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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL
NOVACAP Presidéncia da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil

Diretoria de Edificagbes

INSTRUCAO DE SERVICO
N2 102/2023 - NOVACAP/PRES/DE

O Diretor de Edificagdes da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil — NOVACAP, no uso da competéncia que Ihe confere o Estatuto Social da
Empresa em seu artigo 28 inciso |, com fulcro no Regimento Interno da Companhia em seu Art. 14 inciso VIIl e de acordo com o Regulamento de Licitagdes
e Contratos da NOVACAP (RLC/NOVACAP) e ainda, com:

A Instrugdo Normativa n.2 001/2021 - NOVACAP/PRES/DE (54746951), que trata das atribuices do GESTOR DO CONTRATO, FISCAL TECNICO e FISCAL
ADMINISTRATIVO, nas obras/servigos sob responsabilidade desta Diretoria, em conformidade com o Regulamento de Licitagdes da Novacap;

A Instrugdo Normativa n.2 367/2022 - NOVACAP/PRES/ASESP (SEI n2 96359900), que trata dos procedimentos e critérios necessarios a andlise de pedidos
de reequilibrio econdmico-financeiro (REF) de contratos cujo objeto seja a execugdo de obras e prestacdo de servigos de engenharia;

A Instrugdo Normativa n.2 081/2023 - NOVACAP/PRES/ASESP (SEI n2 107957917), que trata do procedimento a ser observado apds a realizagdo de
apostilamentos, referentes as alteragdes contratuais no ambito da NOVACAP; e

0O Memorando N2 334/2023 - NOVACAP/PRES/DE (122218307), que trata do procedimento a ser utilizado para os célculos de acréscimos e supressbes dos
contratos.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a instrugdo dos processos relativos a alteracGes contratuais, cujo objeto envolva a execug¢do de obras e a prestagdo de servigos de
engenharia, no ambito da Diretoria de Edificagoes.

Art. 22 Estdo abrangidos nos casos de alteragdes contratuais os listados no Art. 179 do RLC/NOVACAP, que inclui:

| - quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequag&o técnica aos seus objetivos;

este REGULAMENTO;

Il - quando conveniente a substituicdo da garantia de execugdo;

IV - quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo da obra ou servico, e do modo de fornecimento, em face da verificagdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais origindrios;

V - quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagdo do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente apresentagdo de garantia ou contraprestacdo de
fornecimento de bens ou execugdo de obra ou servico;

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo da administragcdo para a justa
remuneragdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em
caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econémica extraordindria e extracontratual.

Art. 32 Nos termos do Art. 179 do RLC/NOVACAP, a instruc¢do processual dos requerimentos de altera¢cdes contratuais deve observar os requisitos a seguir
listados, além do reforgo da garantia em caso de acréscimo quantitativo:

| — a existéncia de recurso orgamentdrio para atender a prorrogagao;

Il — a vantajosidade a ser obtida com a manutengdo da contratagdo, em contraposigdo a eventual deflagragdo de novo procedimento licitatério;
IIl — o regular cumprimento das obrigacGes pela contratada;

| - a inexisténcia de sangdes contratuais aplicadas pela NOVACAP ou inadimplidas pela contratada;

Il - a manutengdo das condig¢des de habilitagdo da contratada.

Art. 42 A instrugdo processual dos requerimentos de alteragdes contratuais deve contemplar todas as informagdes que irdo fundamentar as decisdes
subsequentes, devendo, obrigatoriamente, serem autuados pela Fiscalizagdo do Contrato em questdo, incluindo os seguintes documentos:

| - Contrato;

Il - Aditivos de prazo e/ou de valor, inclusive Termos Indenizatdrios;

Il - Apostilamentos;

IV - Instrugdo de Servigo do fiscal;

V - Carta ou Memorando contendo os elementos comprobatdrios da condigdo que deu causa a alteragdo contratual pretendida;
VI - Demais documentos complementares, conforme o caso, especificados nas respectivas Instrugdes Normativas;

VIl - Atesto da Fiscalizagdo, com manifestagdo expressa de que foi realizada a conferéncia da documentagdo anexada.

Art. 52 Apods a instrugdo processual, os autos devem ser remetidos para o Departamento Técnico (DETEC) para que seja realizada, conforme o caso, a
analise orgamentaria do pleito.

Art. 62 Apds andlise orgamentdria, os autos serdo instruidos pelo DETEC com a consolidagdo das informagdes e remetidos ao Departamento de Edificagdes
(DEDIF) para que seja obtida a concordancia da empresa Contratada com os célculos realizados e ainda, para o atendimento a quaisquer pendéncias
apontadas.

| - A consolidagdo das informacdes se dara por meio de documento denominado Informagao Técnica.

Art. 72 Apos a concordancia da empresa com os calculos apresentados, os autos serdo instruidos pelo Departamento de Edificagdes (DEDIF) e remetidos a
Diretoria de EdificagGes (DE) para providéncias junto a Diretoria Juridica, relativas a emissdo de Parecer Juridico.
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| - O Memorando solicitando a emissdo de Parecer Juridico, devera seguir com copia para o conhecimento do Nucleo de Contratos e Convénios da Diretoria
de Edificacdes (NCC/DE).

Art. 82 Apds a emissdo do Parecer e aprovo da Diretoria Juridica, os autos deverdo ser restituidos a Diretoria de Edificages para:

| - Em caso de Parecer com ressalvas, serem encaminhados ao DEDIF para atendimento, ou ainda, para informagdo a empresa Contratada em caso de
parecer juridico desfavoravel, caso em que poderad ser realizado diligéncia junto a requisitante ou arquivado o requerimento;

Il - Em caso de Parecer sem ressalvas, serem encaminhados ao DEDIF para conhecimento e manifestagdo.

Art. 92 Apds a manifestagdo da fiscalizagdo, os autos deverdo ser encaminhados ao NCC para providéncias quanto a emissdo da Disponibilidade
Orgamentaria.

Art. 10. Apés a Disponibilidade Oegamentdria, os autos serdo instruidos com Relato e Decisdo da DE para apreciagdo em Reunido da Diretoria Executiva.
| - O Relato da DE consolidara todos os pareceres e relatérios das areas envolvidas com vista a embasar a decisdo final acerca do pleito.

§ 12 E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na matriz ou mapa de riscos, como de responsabilidade da
contratada.

§ 22 Pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro deverdo ser formulados durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagao.

Art. 11 EM TODOS OS CASOS, a instrugdo dos processos devera observar o prazo de antecedéncia minimo de 15 dias para sua inclusdo em pauta de
reunido da Diretoria Executiva da NOVACAP.

| - Alerta-se que as reunifes de Diretoria Executiva tem suas pautas fechadas as quartas-feiras.

ENCAMINHEM-SE os autos para o Nucleo de Contratos e Convénios (NCC), Departamento de Edificagdes (DEDIF) e Departamento Técnico
(DETEC), para conhecimento, guarda, consulta e atendimento.

SOLICITA-SE que sejam incluidos nos autos Termos de Ciéncia nominais de todos os empregados lotados nas unidades supramencionadas.
Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Eng? Carlos Alberto Spies

Diretor de Edificacbes

il
el g
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ALBERTO SPIES - Matr.0973612-3, Diretor(a)
de Edificagdes da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil, em 13/12/2023, as
14:31, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 128146569 codigo CRC= 9D8B8439.
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